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\® YOGYAKARTA
MEKANISME PENANGANANCONTOH UJI1

SAMPAI DENGAN PELAPORAN LAPORAN HASIL UJI (LHU)

 \

KEPALA BBTKLPP
YOGYAKARTA

1
' BENDAHARA KEPALA INSTALASI
PELANGGAN PENERIMAAN PELAYANAN TEKNIK
10
STAFF INSTALASI PETUGAS KEPALA INSTALASI
PELAYANAN TEKNIK LABORATORIUM LABORATORIUM

KETERANGAN:

' Pembuatan billing untuk melakukan pembayaran pengujian/kalibrasi ke kantor pos/bank persepsi atau dapat menggunakan mesin EDC
vang tersedia

Penyerahan dan registrasi contoh uji/peralatan yang akan dikalibrasi kepada Kepala Instalasi Pelayanan Teknik melalui Staf Instalasi
Pelayanan lTeknik

Penyerahan contoh uji/peralatan yang akan dikalibrasi, Rekaman Penerimaan Contoh Uji/Kalibrasi Peralatan dan Rekaman Distribusi
Contoh UJ|/KaI|braS| Peralatan kepada Kepala Instala3| Laboratorium

' Pendistribusian contoh uji/peralatan yang akan dikalibrasi dan Rekaman Distribusi Contoh Uji/Kalibrasi Peralatan kepada Petugas
Laboratorium dilanjutkan pengujian/kalibrasi dan entry hasil uji/kalibrasi

Review hasil uji / kalibrasi oleh Kepala Instalasi Laboratorium / Penyelia untuk kontrol mutu dan verifikasi LHU / Sertifikat Kalibrasi oleh

WAKTU PENYELESAIAN 'LAPGRAN HASIL uJl (Lnu) =
. TR G
Penguﬁan
Selesai di
Laboratorium

2

3 [/ Hari Kerja

4

i O Harl Kerja
Cap 9 Hari Kerja

O Kepala Instalasi Laboratorium 0 Hari.Kerj.a

/N 6 Pencetakan LHU/Sertifikat Kalibrasi oleh Staf Instalasi Pelayanan Teknik yang kemudian dimintakan pengesahan Kepala Instalasi 15 Hari Kerja
Laboratorium 14 Hari Kerja
Pemberlan rekomendasi LHU oleh Kepala Instalasi Pelayanan Teknik dan pembuatan surat pengantar LHU/Sertifikat Kalibrasi oleh 20 Har| Kerja

Staf Instalasi Pelayanan Teknik

Penyerahan surat pengantar beserta LHU/Sertifikat Kalibrasi kepada Kepala BBTKLPP Yogyakarta/PeJabat Eselon Il
(untuk penandatanganan Surat Pengantar)
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9 Penyerahan surat pengantar yang sudah dltandatanganl beserta LHU/Sertifikat Kalibrasi kepada Kepala Instalasi Pelayanan leknik WAKTU PENYELESAIAN SERTIFIKAT KALIBRASI N
melalui Staf Instalasi Pelayanan Teknik untuk diberi nomor dan diagendakan Y'Y, ‘f“"‘"l" b E o avme seamewass
- | -  Kalibrasi selesai di laboratori . 6 Hari Kerja o '

10 } Penyerahan LHU/Sertifikat Kalibrasi dan peralatan yang telah dikalibrasi beserta surat pengantar kepada pelanggan - Sertifikat siap diambill *
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